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PROSEDUR PORTAL AKADEMIK 
PENGISIAN KRS 

 
 

I. PENGANTAR  
1. Pengertian 

 
Portal Akademik Universitas, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai 
integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) 
sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem  ini dibangun 
dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi 
bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah “portal” yang akan mengintegrasikan informasi-
informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik.  
 

2. Pengguna  
 
Pengguna Portal akademik terdiri dari : 
 
a. Administrasitor 
b. Dosen 
c. Mahasiswa  

 
3. Waktu Online 

 
Aplikasi ini mempunyai masa / periode akses yang ditentukan berdasarkan kalender 
akademik atau ditetapkan oleh Pembantu Rektor I : 
Aplikasi yang mempunyai masa / periode akses sebagai berikut : 
a. Entry KRS di Portal Mahasiswa 
b. Pengelolaan Nilai di Portal Dosen 

 
II. PENGISIAN KRS 

 
Pengertian Kartu Rencana Studi  
Menu Kartu Rencana Studi merupakan menu  yang dapat digunakan untuk mengelola kartu 
rencana studi mahasiswa seperti menambahkan data rencana studi, menghapus data rencana 
studi dan mencetak kartu rencana studi.  
 
Langkah-langkah dalam Pengisian KRS adalah sebagai berikut  : 

1. LOGIN  
Pertama yang dilakukan adalah Login di portal akademik melalui www.iba.ac.id , setelah 
sampaikan di halaman poratal akademik Pilih menu Kartu Rencana Studi.  

http://www.iba.ac.id/
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Keterangan : apabila ada warning “anda belum melakukan Registrasi “ itu berarti anda 

belum melakukan kewajiban anda sebagai mahasiswa yaitu “ MEMBAYAR SPP ”, dan apabila 
anda sudah membayar tetapi masih ada peringatan warning tersebut segera menghubungi 
Admin Registrasi Biro Admnistrasi Keuangan, karena apabila masih ada warning anda tidak 
akan dapat melakukan akses untuk pengisian KRS.    
 

APABILA ANDA SUDAH BAYAR /REGISTRASI:  
 

2. Tambah / Entry Data Rencana Studi  
a. Klik tambah seperti pada gambar  
 

 
b. Pilih matakuliah yang akan diambil pada paket semester bersangkutan dengan cara 

memberikan tanda centang pada checkbox yang tersedia pada kolom Kelas/Matakuliah 
dan tekan tombol Tambah. 
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Klik paket semester yang dikehendaki.  
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3. Menghapus Data Rencana Studi 
Langkah-langkah untuk menghapus data rencana studi adalah sebagai berikut : 

1. Pilih menu Kartu Rencana Studi. 

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, pilih data rencana studi yang akan dihapus dengan cara 

memberikan tanda centang pada checkbox yang terdapat pada kolom Kode. 

3. Tekan tombol Hapus. 

4. Mencetak Kartu Rencana Studi 
Langkah-langkah untuk mencetak kartu rencana studi adalah sebagai berikut : 

1. Pilih menu Kartu Rencana Studi. 

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, tekan tombol Cetak. 

3. Tekan tombol OK/Print. 
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III. LOGOUT 

  

Untuk keluar dari sistem, maka dosen harus melakukan proses logout dengan cara mengklik link 

Logout yang terdapat pada bagian Account  Information. 

 

 


