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PROSEDUR PORTAL AKADEMIK
PENGELOLAAN NILAI

I.  PENGANTAR
1. Pengertian

Portal Akademik Universitas, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai
integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas)
sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini dibangun
dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi
bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah “portal” yang akan mengintegrasikan informasi-
informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik.

2. Pengguna
Pengguna Portal akademik terdiri dari :

a. Administrasitor
b. Dosen
c. Mahasiswa

3.  Waktu Online

Aplikasi ini mempunyai masa / periode akses yang ditentukan berdasarkan kalender
akademik atau ditetapkan oleh Pembantu Rektor | :

Aplikasi yang mempunyai masa / periode akses sebagai berikut :

a. Entry KRS di Portal Mahasiswa

b. Pengelolaan Nilai di Portal Dosen

Il. LOGIN / PENGGUNAAN
1. Untuk melakukan login ke Portal akademik dilakukan melalui website Yayasan IBA dengan

browser ke : http://www.iba.ac.id, akan muncul halaman depan web Yayasan IBA seperti
gambar :



http://www.iba.ac.id/
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Yayasan IBA

Halaman Depan BA
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Tempat pencarian

=D

Informasi Untuk

+ Civitas Akademika Universitas
1BA

Karyawan Yayasan 1B
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Total Pengunjung : 27341
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Dosen akan lebih
mudah melakukan
entry nilai, karena
dapat dilakukan
dimana saja,
sehingga tidakkan
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mengganggu kesibukan mereka yang lain.
Selain dosen dapat melakukan entry nilai secara online, dosen juga akan lebih
dapat manfaat dengan i imbi ik dan

L i yang heuti m.. L

+ ENTRY NILAI ONLINE | 31 Jan 2011

+ Pelatikan Pejabat Struktural Universitas IBA| 24 Jan 2011

+ Persiapan Siswa Perguruan IBAdi Kejurda IPSI di OKU 13 Jan 2011
+ Dukungan IS0 9001 : 2008 with IWA2 : 2007 | 8 Jan 2011

+ WORKSHOP OPTIMALISASI KINERJADOSEN | 6 Jan 2011

ntak Kami

1) o

Pendaftaran Ujian
Masuk

Portal Skademik
Web Karir
Web Slumni

Agenda

Pengurmuman
Koneksi Intemet Berjalan
Lancar | 28 Des 2010

Gangguan Koneksi
Intemnet | 23 Des 2010

Libur Natal Tahun 2010 |
23 Des 2010

Program Short Course

Download Center

[ Beras Kunyit

Kegiatan MOS SMP
— I1BA

23 $iM Yayasan 1BA

Klik portal akademik di sisi kiri bagian atas web. Seperti gambar berikut :
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Yayasan IBA

Halarnan Depan N IBA

UNIY ] [BA PERGU

Galeri Foto  Kontak Kami

Search
Tempat pencarian

Informasi Untuk

Civitas Akademika Universitas

IBA

+
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Karyawan Yayasan IBA
Dekan
Kepala Sekolah

+

+

Dosen

+

Guru

+

+

+

Calon Mahasiswa

+

Alumni

+

+

Pengunjung

Total Pengunjung : 27341

3. Kemudian anda akan masuk ke login

BeritaTerbaru

ENTRY NILAI ONLINE | 31 Jan 2011

K

FASILITAS AKADEMIK
www.iba.ac.id/gtakademik_portal m

DOSEN / PEMBIMBING AKADEMIK / MAHASISWA

MULAI SEMESTER GENAP 2010/2011

*INFO MATA KUUAN DITAWARKAN * ENTRY NILA URAN
* RENCANA STUOI * PENGUMUMAN

< JADWAL KUUAH & UAN * DISKUS) ONUNE
*MATERS & TUGAS KULIAN * FILL SHARING

* VIRTUAL CLASS

* HASAL STUDI

BAGI DOSEN DAN MAHASISWA YANG BELUM MEMILIXI USER
PORTAL v SEGERA FAKULTAS
DAN PROGRAM STUDI

KOS AN
DIUSUMIAN TORMINORL

PANDUAN SNGHUNARAN PORTAL AXAOUMA TLRSLOW D AXULTAS
Palemnbang. 16 Desember 2010
Pembantu Rektor |
Ttd

Darkmawnthu €T

hp(ortal akademik :
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Portal Akademik

! Web Karir
Sejak tanggal 27 H
Januari 2011, P
Universitas IBA telah
membuka hak akses
kepada seluruh
dosen tetap :
Universitas IBA untuk
melakukan ]
penggelolaan Nilai
langsung secara
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Manajemen (SIM)
Yayasan IBA, yang
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i Pengumuman

Koneksi Internet Berjalan
Lancar | 28 Des 2010

Gangguan Koneksi Internet

dilakukan melalui | 23 Des 2010

Portal Akademik

e Libur Natal Tahun 2010 | 23
> Des 2010

Dosen akan lebih
rmudah melakukan
entry nilai, karena
dapat dilakukan
dimana saja,
sehinana tidakkan

Program Short Course

i Download Center

Universitas IBA

\

Portal Akademik\\

“

gtA kademik

Masukan username dan password anda :

Warning!!! : apabila anda belum mempunyai username dan password dapat menghubungi program

studi / fakultas.
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4. Masukan username dan password

Universitas IBA
3 \

Portal Akademik

0229077201

gtAkademik

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, Anda akan mendapatkan halaman selamat datang
dari sistem, yang tampilannya seperti di bawah ini:

Selamat Datang di Portal akademik

Portal Akademik. adalsh siskern vang memungkinkan para civitas akademika Universitas untuk,
menetima informasi dengan lebib cepat melalui Inkernet. Sistem ini memberi kemudahan setiap civitas akademika
unkuk melakukan akkivikas-aktivicas akademik dan proses belajar mengajar.

Sistern mengidentifikasi bahwa ini adalab kali pertama Anda masuk ke Portal Akademik, Unkuk dapat menggunakan
Partal akademik, ada beberapa langkah wang harus dikuki kerlebib daholo, Silabkan tekan tombal dibawah unkok
melanjutkan proses,

Tekan tombol Next, dan Anda akan dihadapkan pada halaman berikutnya yang berisi tentang butir-
butir Kesepakatan yang Harus Anda penuhi sebagai user dari Portal Akademik . Di akhir halaman
terdapat opsi Setuju dan Tidak Setuju. Silakan tekan tombol Setuju.
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kesepakatan yang Harus Dipenuhi

1. Perlindungan Hak Milik Intelektual

Aplikasi Portal Akademik ini dikembangkan dan dimiliki sepenuhnya oleh . Segala karya inkelekkual terkait
dengan aplikasi maupun data adalahb milik . Seqala informasi vang disajikan melalui aplikasi ini dapat digunakan
secara bebas untuk keperluan akademis, non-komersial dan pribadi. Untuk itu, segala hal terkait dengan
penggunaan sebagian atau seluruh karya intelekkual termasuk data vang sifatnva komersial atau non-akademis,
mermerlukan ijin dan persetujuan dari

2. Penggunaan Portal Akademik

Aplikasi ini digunakan unkuk kepentingan publik dan selurub civitas akademika . Seqala bentuk akkivikas vang
merusak, aplikasi, memanipulasi data, dan hal-hal lein sehingga merugikan selurub civikas , akan diproses
secara hukum, termasuk sanksi akademis bagi civitas akademika universitas, sesuai aturan vang berlaku,

3. Segala kebutuhan informasi terkait dengan aplikasi ini dapat diperoleh dari Direktorat
Akademik

Disclaimer

Aplikasi ini berfungsi sebagai alat bantu penvediafpenwvaji informasi berupa interface publik wang menjembatani
publik. dengan aplikasi Sistem Informasi akademil di selurub Fakulkas di . Semua informasi akademik. diperoleh
secara langsung dari Fakultas, melalui infrastrukkur jaringan intranet kampus, Data wang terlbat di sama dengan
wang ada di Fakultas, oleh karena ity data di sangat bergantung pada waliditas data di fakulkas, Secara formal, data
wang walid adalah data vang telah diatorisasi aleh dekan Fakulkas maupun Direkkorat akademik

Saya telah membaca dengan cermat, memahami, dan menyetujui setiap kesepakatan di
atas.

Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan Anda untuk
mengganti password default Anda. Halamannya seperti gambar berikut :

Ubah Password

Untuk keamanan, Anda diwajibkan untuk memasukkan password baru untul menggantikan password default Anda,
Password default bisa Anda dapatkan dari selebaran wang dibagikan bersamaan dengan pembagian Kartu
Mahasiswa (KTM), Silakan masukkan password baru Anda;

Password lama I‘*““‘“‘”*
Password baru I‘*““‘“‘"
Tulis Ulang Password baru ] |"°‘°“°'1

Setelah Anda memasukkan password baru Anda, di halaman terakhir selamat datang, sistem akan
menampilkan fitur-fitur yang dapat Anda akses dan pergunakan (seperti misalnya pengisian KRS,
informasi hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).
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Terima Kasih

Anda Telah Melalui Proses yang Disyaratkan! Terima Kasih.

Portal Akademik memiliki Fungsi-Furigsi:

Pengisian KRS (Kartu Rencana Studi)
Informasi Hasil Studi

Transkrip Milai

Pengelolaan Milsi

Pengururian {akadermik, beasiswa, workshop)
Informasi matakuliah ditawarkan

Tawaran topik tugas akhiv dan penelitian
kalender akademik

. Messaging

10, Forum diskusi

N L N

Sebelurnnya, silakan Anda baca:

Manual Penggunaan Portal Akademik (PDF)
Kesepakatan Yang Harus Dipenuhi

Data akademik Terakomodasi

Tentang Portal akademik (Frequently Asked Questions)
Disclaimer

[l s G LS L

Portal Akademik ini akan selalu dikembangkan lebib lanjut, untuk memperbaiki kekorangan dan menambahb
lavanan-layanan lainmya, Silakan tetap feeo f fowch dengan siskem ini,

Pertanyaan, saran, dan kritik silakan diberikan di form “"feedback” (terletak di bagian bawah/faater halarman),

Silakan tekan tombol di bawah untuk masuk ke Portal Akademik,

Silahkan klik tombol Next, dan Anda telah masuk dalam menu Portal Akademik.

Halaman yang pertama muncul setelah halaman Selamat Datang adalah Halaman Depan dari Portal
Akademik. Pada pengguna Portal Akademik yang sudah pernah membuka Portal Akademik dan
mengganti password, akan langsung menjumpai halaman ini begitu ia melakukan login. Tampilannya
sebagai berikut :
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Ucapan Selamat Datang

Informasi Mail Box

Informasi Pengguna

A 4

A 4

Selamat Datang Abdul Aziz

Selamat Datang di Portal Akademik. Portal Skademik adalah
sistem yang memunokinkan para civitas akademika Universitas
untuk menerima informasi dengan lebih cepat

melalui Internet. Sistem ini diharapkan dapat member kemudahan
sefiap  civitas  akademika untuk melakukan  aktivitas-aktivitas
gkademik dan proses belsiar mengasjar. Selamat mengounakan

faziitas ini.

Mail Box

Inbax | | OutBi

Anda memiiki {10 ) pesan baru

M M

Hategori ; Informasi Akademik
Ljian &khir: 06 Desember 2006

hala halo: 10 Hovember 2006

Hategori : Workshop

wearkshop linux: 10 November 2006

[Kuliah Umum]
Kuliah Pancasila
{1 poster, Last Updates 06 Desember 2006 )

B [Topik Untuk Ancaman]

Izu Tsunami di Jogja
(3 poster, Last Updates 10 Nowember 2006 )

[Bukan Sembarang Kritik]
Testing Forum lagi
{3 poster, Last Updates 10 Mowember 2006 )

[Bukan Sembarang Kritik]
Rokok Kritik

(2 poster, Last Updates 19 September 2006 )

[Topik Untuk Ancaman]
Ancaman Badai di Yoqya
{2 poster, Last Updates 15 September 2006 )

Abdul Aziz
001300

[ Logout ]

Halaman Depan
Panduan
Profil

Infomasi Matakuliah
Ditawarkan

Matakuliah Diampu
Bimbingan Akademik
Pengelolaan Nilai
Informasi Akademik
Yorkshop

Ganti Password

Messaging
Farunn Diskusi

A
Status S¢rvices
B s5IA

Pengumuman

Diskusi Terbaru

Menu Utama
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5. Untuk melakukan proses pengelolaan nilai / entry nilai, klik pengelolaan nilai

setiap

Selamat Datang Abdul Aziz

Selamat Datang i

civitas aksdemika urtuk  melskukan

Ujisn #khir: 08 Desember 2006

halo halo: 10 Movember z00G

Foategar @ Wiork shop

wvorkshop linusx: 10 Mowember Z00&

Portal Akademik. Portal Skademik adalsh
sistemn wang memungkinksn para civitas akademika  Universitas
untuk menerima informasi dengan lebih cepat
melalul Internet . Sistem iRl difarapkan dapst member kemudshsn
aktivitas-aktivitas
skadsmik  dan prosss bolsisr  mengsisr. Selamst  mencgunsksn
fasiltas ini

[~ Feraurmurman —— 1 Y

Kategori © Informasi Akademik

Mail Box

Inbox CukB o

SR

D [Kuliah Urmum]
Kuliah Pancasila

¢ 1 poster, Last Updates 06 Desember 006 )

[ [Topik Untuk Ancaman]
Isu Tsunami di Jogja

€3 poster. Last Updates 10 Nowember 2006 )

B [Bukan Sembarang Kritik]
Testing Forum lagi

€ % poster, Last Updates 10 Mowember 00 )

B [Bukan Sembarang Kritik]
Rokok Kritik

£ 2 poster, Last Updates 19 September 2006

B ITopik Untuk Ancaman]
Ancaman Badai di Yogya

€ 2 poster, Last Updates 15 September 2006 )

anda mermiliki £ 0 ) pesan baru

Abdul Aziz
001 300

[ Logout ]

Halaman Depan
Panduan
Profil

Infomasi Matakulial
Ditawarkan

Matakuliah Diamp
Bimbingan akad
FPengelolaan Nilai
Informasi Akademik
Wworkshop

Ganti Password

FMessaging
Forum Diskosi

Status Services
-

6. Langkah-langkah dalam pengelolaan nilai adalah sebagai berikut :

a.
b.

Pilih menu Pengelolaan Nilai.
Pada halaman Daftar MataKuliah Diampu, tentukan sistem informasi akademik dan
jenis semester dari mata kuliah yang akan dikelola nilainya dan tekan tombol Lihat.

Sistemn Informasi kademik

Semesker

gl

Daftar Matakuliah Diampu

Pilib siskern informasi akademil: vang akan &nda lihat

| =lA_Agung

Genap 2003 |-
| =

C.

Pilih kelas matakuliah yang akan dikelola nilainya dengan cara menekan link nama kelas
pada kolom Kelas.

1
Z

MO,

MATAKULIAH

PTMZ102 - Biokimia Mutrisi Dasar
PTMZ12 - Biokimia Mutrisi Dasar

KELAS

F‘TE&IPDE
PTHN=OZ

SK5
KULIAH PRAKTEK TOTAL
Z 1 3
Z 1 3
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Portal Akademik

LI Ef-‘.“ A

Informasi Pengguna
Pengelolaan Nilai

Keterangan : TITIN VEGIRAWATI
Pengelolaan Nilai dapat digunakan untuk memasukkan nilai mahasiswa secara on-line. 'i':"fusﬂii?\?s"l
Dosen dapat memberikan nilai sesuai dengan matakuliah yang diampunya. Untuk
memasukkan nilai matakuliah yang ditawarkan oleh program studi lain dapat dilakukan [ Logout ]
dengan memilih Sistermn Informasi Akademik yang bersesuaian.
Academics
MataKuliah 3A2 Halaman Depan
Panduan
Kelas AKUNTAMSI KEUAMNGAN T R
Profi
Semester Gasal 2010/2011 i ormast Matalcaliah
. _ Ditawarkan
BeRat Hensn [0.00 % Matakuliah Diampu
b A F Bimbingan Akademik
Sl |0.00 l Yo Pengelolaan Nilai
Bobot Terstrukkur “W - Informasi Akademik
Z Workshop
Bobot UTS ‘,W o Ubah Password
0.
Pesan
Bobot UAS ’—|‘D.DEI 50 Forum Diskusi
a = ¥irtual Class
Metode Penilaian
Materi Kuliah
[ Penilaian Acuan Norma [~
NILAX ASAL
NIF NAMA HARIAN uTs uAas ABSOLUT RELA
1 2 3 4 5
07210021  LICI MOYITA [D ‘ [D ] [D ‘ [D ] [D ‘ [D ] [i =
09210001 RORA
SUSANTY & || [o || [o || [o | [0 | o | [ =
09210002 MNOVITA 1 1 1 T=
ANGRAINI lD | lD l lD | lD l lD | lD l [ =
09210003  LARISE I I T T
Akeranaka | [0 || [o || [o || [o || [o || [o | =
TARILSIDAIFIL

d. Akan ada 3 kondisi yang mungkin terjadi:
a. Dosen berhak memasukkan nilai atau merubah nilai.
— Tentukan nilai untuk masing-masing mahasiswa dan tekan tombol Ubah Nilai.

b. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak berada dalam masa (periode)
pengisian nilai untuk semester yang dipilih.

c. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak mempunyai hak input nilai. Hal
ini dapat terjadi jika dosen yang bersangkutan bukan pengampu mata kuliah
tersebut atau memang tidak diberi kewenangan untuk memberikan nilai.

.  LOGOUT

Soeharto Prawirokusumo
130246670
Flutrizi dan hakana rhak N

—

Untuk keluar dari sistem, maka dosen harus melakukan proses logout dengan cara mengklik link
Logout yang terdapat pada bagian Account Information.




