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PROSEDUR PORTAL AKADEMIK 
PENGELOLAAN NILAI 

 
 

I. PENGANTAR  
1. Pengertian 

 
Portal Akademik Universitas, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai 
integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) 
sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem  ini dibangun 
dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi 
bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah “portal” yang akan mengintegrasikan informasi-
informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik.  
 

2. Pengguna  
 
Pengguna Portal akademik terdiri dari : 
 
a. Administrasitor 
b. Dosen 
c. Mahasiswa  

 
3. Waktu Online 

 
Aplikasi ini mempunyai masa / periode akses yang ditentukan berdasarkan kalender 
akademik atau ditetapkan oleh Pembantu Rektor I : 
Aplikasi yang mempunyai masa / periode akses sebagai berikut : 
a. Entry KRS di Portal Mahasiswa 
b. Pengelolaan Nilai di Portal Dosen 

 
II. LOGIN / PENGGUNAAN 

 
1. Untuk melakukan login ke Portal akademik dilakukan melalui website Yayasan IBA dengan 

browser ke : http://www.iba.ac.id, akan muncul halaman depan web Yayasan IBA seperti 
gambar :  

 

http://www.iba.ac.id/
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2. Klik portal akademik di sisi kiri bagian atas web. Seperti gambar berikut :  
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3. Kemudian anda akan masuk ke login portal akademik : 

 

 
 
Masukan username dan password anda :  
Warning!!! : apabila anda belum mempunyai username dan password dapat menghubungi program 
studi / fakultas.  
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4. Masukan username dan password  

 

 
 
 

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, Anda akan mendapatkan halaman selamat datang 

dari sistem, yang tampilannya seperti di bawah ini: 

 

 

Tekan tombol Next, dan Anda akan dihadapkan pada halaman berikutnya yang berisi tentang butir-

butir Kesepakatan yang Harus Anda penuhi sebagai user dari Portal Akademik . Di akhir halaman 

terdapat opsi Setuju dan Tidak Setuju. Silakan tekan tombol Setuju. 

 

USERNAME 

PASSWORD 
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Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan Anda untuk 

mengganti password default Anda. Halamannya seperti gambar berikut : 

 

 

Setelah Anda memasukkan password baru Anda, di halaman terakhir selamat datang, sistem akan 

menampilkan fitur-fitur yang dapat Anda akses dan pergunakan (seperti misalnya pengisian KRS, 

informasi hasil studi, melihat transkrip nilai, dan sebagainya).  
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Silahkan klik tombol Next, dan Anda telah masuk dalam menu Portal Akademik. 

Halaman yang pertama muncul setelah halaman Selamat Datang adalah Halaman Depan dari Portal 

Akademik. Pada pengguna Portal Akademik yang sudah pernah membuka Portal Akademik dan 

mengganti password, akan langsung menjumpai halaman ini begitu ia melakukan login. Tampilannya 

sebagai berikut : 
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Ucapan Selamat Datang Informasi Mail Box 

Pengumuman 

Informasi Pengguna 

Diskusi Terbaru Menu Utama 
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5. Untuk melakukan proses pengelolaan nilai / entry nilai, klik pengelolaan nilai  

 
 

 

6. Langkah-langkah dalam pengelolaan nilai adalah sebagai berikut : 

a. Pilih menu Pengelolaan Nilai. 
b. Pada halaman Daftar MataKuliah Diampu, tentukan sistem informasi akademik dan 

jenis semester dari mata kuliah yang akan dikelola nilainya dan tekan tombol Lihat. 

 

c. Pilih kelas matakuliah yang akan dikelola nilainya dengan cara menekan link nama kelas 
pada kolom Kelas. 
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d. Akan ada 3 kondisi yang mungkin terjadi: 
a. Dosen berhak memasukkan nilai atau merubah nilai. 

 Tentukan nilai untuk masing-masing mahasiswa dan tekan tombol Ubah Nilai.  

b. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak berada dalam masa  (periode) 
pengisian nilai untuk semester yang dipilih.  

c. Dosen tidak berhak memasukkan nilai karena tidak mempunyai hak input nilai. Hal 
ini dapat terjadi jika dosen yang bersangkutan bukan pengampu mata kuliah 
tersebut atau memang tidak diberi kewenangan untuk memberikan nilai. 

III. LOGOUT 

  

Untuk keluar dari sistem, maka dosen harus melakukan proses logout dengan cara mengklik link 

Logout yang terdapat pada bagian Account  Information. 

 

 

Tentukan bobot 

nilai, diharapkan 

sudah ditentukan 

program studi 

Dosen mengisi 

nilai di kotak form 

yang sudah 

ditentukan, dan 

memberikan nilai 

yang sesuai.    


